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Progetto archiviazione ottica
documentale

Spett.le Azienda,

vogliamo portare alla Vostra attenzione un‘attivita che Vi permettera di ottimizzare
tempi di lavoro e conseguente ottimizzazione di costi.

Come consulenti e realizzatori di software possiamo offrire alcuni servizi creati ad
hoc per le varie tipologie di aziende, che permettono di migliorare i processi di office
automation e di conseguenza un risparmio notevole di tempo e di costi.

Un progetto importante & quello della digitalizzazione dell’archivio dei documenti
cartacei

presenti in azienda, rendendoli disponibili al personale attraverso una piattaforma
documentale che ne permette la ricerca in modo veloce ed ordinato, secondo vari
parametri.

Il Processo di intervento € cosi’ composto:

- Analisi delle necessita

- Stesura del progetto

- Preparazione software e hardware

- Attivita di training delle persone preposte per lo svolgimento dell'attivita:

- Ricezione dei documenti

- Preparazione, scansione, indicizzazione

- Riversamento delle Immagini e degli indici nel programma

- Restituzione del cartaceo all'archivio.

| documenti verranno acquisiti digitalmente con uno scanner documentale ed
indicizzati in un database. Le immagini dei documenti acquisiti saranno consultabili
attraverso un sistema da noi fornito oppure attraverso il Vs. gia esistente.

Vi sono anche altri sviluppi che si possono considerare, ad esempio:

- Sistema di Archiviazione Documentale della documentazione normalmente
utilizzata nei vostri uffici (offerte, ordini, comunicazioni, circolari, pratiche legali,
ecc.);

- Possibile gestione globale del documento, in tutte le sue fasi di vita: stampa, invio,
ecc.

| NOSTRI PLUS

- Fornitore di servizi capillari e innovativi e soprattutto configurati ad hoc per il
Cliente

- Consuetudine ad agire in stretta collaborazione

- Esperienza sulla gestione documentale

- Conoscenza delle problematiche

- Agevolazione nellintegrazione della struttura informatica esistente
- Gestione dei documenti con un unico fornitore

- Unico Processo per un trattamento globale dei documenti

- Disponibilita della documentazione on-line in tempo reale

- Riduzione dei tempi di risposta al cliente/fornitore

- Miglioramento immagine nei confronti della clientela

- Riduzione drastica dei tempi di gestione della carta

- Riduzione dei tempi e dei costi

Siamo a disposizione per un appuntamento di approfondimento e inviamo i nostri
migliori saluti.
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Franca Boselli & Team DB Media

Informativa ai sensi dell'art. 13, d. Igs 196/2003

| Vostri dati personali (nome, cognome e indirizzo mail) saranno trattati, con modalita manuali e
informatiche, da DB Media di F. Boselli - titolare del trattamento - Via Rismondo, 3 20038 -
Seregno (Mi) nel pieno rispetto del D. Lgs n.196/2003. In ogni momento potrete, modificare o
opporVi al loro utilizzo o far cancellare i vostri dati come previsto dall'articolo 13, mandandoci una
comunicazione in tal senso.

Rimuovi/Cancella

www.dbmediaweb.net
08 Media di F. Boselli Yia Rismondo. 3 20038 Seregno (Mi) - Tel: 0362/ 243411

infol@ dbmediaweb net - Skype: domediaweb franca
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